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今年は入札参加の定期受付がある年です。これから決算を迎える会社の年度

報告や経審はかなり急ぎますので、スムーズな申請が出来るように以下の通り、

皆様のご協力をお願い致します。 
 
昨年受付方法が変わり、工事の契約書の内容を細かくチェックされるよう

になりました。 
今回の年度報告では契約書をまとめてお預かりする前に、お客様自身にあ

る程度の工事経歴書の入力をお願いしたいと思います。 
Excel ファイルを添付しますので、「業種別に元請・下請を問わず、完

工高が高い順、上位３件」の入力をお願い致します。 
併せて、上位３件の契約書等と年間完成工事一覧表も送って下さい。 

契約書等とは下記の書類を指します。 
１．元請の場合⇒工事請負契約書 
２．下請の場合⇒注文書と注文請書のセット 
３．上記セットが揃わない、または請求書のみの場合⇒入金が分かる通帳

の写し（表紙も）該当箇所以外は黒塗り可 
４．JV 工事の場合⇒1 ページ目と出資比率が分かるページ 

 
計上したい工事種別と工事件名が合わない事例が出てきています。例えば  

＠ 管工事として計上したいが、工事名からは管工事とは判断できないも

の・・とか 
＠ 電気工事として計上されているが、工事名から電気通信工事ではない

かとの指摘があるもの・・とか 
＠ とび土工で計上されているが、工事内容が不明瞭なもの等です。 

 
これら工事の内容が不明瞭な件名の契約書については、コリンズの登録

データを提出してもらうか、契約書の作り直しをお願いするか、それが難

しければ「希望する業種に合致する件名の請求書」を作成して頂いたうえ

で入金が分かる通帳の写しを頂くことで、希望する工事種別に計上するこ

とにしたいと思います。 
 では、Excel ファイルと契約書等の返信をお待ちしております。 


